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 کلیات : یکم فصل

 دیباچه

ر های موضوعی مطرح ددر عرصه این کتابخانه، منابع علمی را .تخصصی است -ای دانشگاهیکتابخانه مؤسسه، کتابخانه

مهندسی صنایع گرایش انرژی و گرایش حمل  ،هاو سیستم ریزی و توسعه، اقتصادت، برنامهمؤسسه شامل مدیریاساسنامه 

سی های فارسی، انگلیشنیداری و برخط به زبان –های چاپی، الکترونیکی، دیداریصورت به، شناسیو جامعه حقوق و نقل،

در دسترس جامعه مخاطب با هدف تحقق رسالت مؤسسه )همچون عربی و فرانسه(  در صورت لزومها و دیگر زبان

  گذارد.می

 این کتابخانه به شرح زیر است:خدمات نامه آیین

 

 هدف .1ماده 

و پشتیبانی  1موضوعی مورد هدف در اساسنامه مؤسسه برای جامعه مخاطب هایارائه خدمات یک کتابخانه مرجع در حوزه

 های آموزشی و پژوهشی مؤسسه. فعالیتاز 

 

 تعاریف .2 ماده

 .ریزیمدیریت و برنامه پژوهش و آموزش عالی مؤسسه: مؤسسه .2-1

  .ریزیمدیریت و برنامه پژوهش و آموزش عالی مؤسسه کتابخانه: کتابخانه .2-2

 به دسترسی مطالعه، فضای از مندیبهره رسانی،اطلاع و مرجع خدمات منابع، امانت: کتابخانه خدمات .2-3

 اطلاعات علمی. هایپایگاه و اینترنت به دسترسی دیجیتال، کتابخانه

 .باشد شده ثبت آن در معین اطلاعاتی که اثری هر: منبع .2-4

، کتابشناسی، منابع نایاب و منحصر بفرد و سایر منابعی که دانشنامهنامه، مجموعه قوانین، منابع مرجع: واژه .2-5

 ( یا )م( درج شده است.Rشماره راهنمای آنها حرف )در آغاز 

                                                           

 تعاریف هر یک به طور جداگانه آورده شده است.  ،نامهدر برگیرنده سه مفهوم عضو پیوسته، وابسته و مهمان است که در ادامه آییناصطلاح . این 1 
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ه با ک مؤسسه شرکتی و قراردادی پیمانی، رسمی، ارکنانک دانشجویان، علمی، تأهی یاعضا: پیوسته عضو. 2-6

 اند.تکمیل فرم عضویت، عضو کتابخانه شده

ای ههای دولتی و مؤسسهسازمانها و اعضای هیأت علمی، کارکنان و دانشجویان دیگر دانشگاهعضو وابسته:  .2-7

 اند.که با تکمیل مدارک و فرم عضویت، عضو کتابخانه شدهآموزشی و پژوهشی 

 هایو مؤسسه های دولتیو سازمان هادیگر دانشگاهکارکنان و دانشجویان  ،. عضو مهمان: اعضای هیأت علمی2-8

 .کننداز خدمات کتابخانه استفاده می نامهکه به طور موقت بر اساس شرایط این آیینآموزشی و پژوهشی 

 

 منابع کتابخانه: دوم فصل

 منابع مجموعه .3 ماده

 ریزی و توسعه، اقتصادمدیریت، برنامه هایموضوعدر  انجام هرگونه پژوهش و آموزشمنابع کتابخانه که پشتوانه مجموعه 

 بخش دو در رودبه شمار می شناسیجامعهها، مهندسی صنایع گرایش انرژی و گرایش حمل و نقل، حقوق و و سیستم

 .است مراجعان دسترس در، (الکترونیک و چاپی)کتابی و غیرکتابی 

تم قفسه با سیساعضا سهولت دسترسی  براینگهداری و  ،غیرکتابی، در مخزن کتابخانه تابی وک چاپی منابع .3-1

 شود. اداره می باز

 دسترس است.در رسانی کتابخانه آرشیو و اطلاع جامع سامانهمؤسسه و  2ارنمایتدیجیتال، از طریق  منابع .3-2

پرداخت هزینه از سوی کتابخانه  با، برای اعضا متن(های تمامتحت وب )همچون پایگاه منابع برخط .3-3

 .پذیر استدسترس

 

 خدمات و مقررات سوم: فصل

 گیرندگانامانت .4ماده 

پیوسته  یهای اطلاعات علمی به اعضاو پایگاه کتابخانه دیجیتال دسترسی بهت منابع کتابخانه و امان خدمات .4-1

 و وابسته اختصاص دارد. 

 استفاده نمایند.  منابع، در محل کتابخانهمجموعه توانند از رعایت مقررات می با مهمان. اعضای 4-2

                                                           

 . وب سایت2 
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، توسط کتابدار میز امانت و با مهماناعضای برای  و منابع برخط کتابخانه دیجیتال منابع سازیپیاده. 4-2-1

  .شودانجام مینام کاربری مهمان، 

 

 مقررات امانت .5 ماده

 است.  15:31 تا 8، از ساعت شنبه تا چهارشنبه روزهای اداریدر ساعت کار بخش امانت،  .5-1

استفاده از شماره عضویت . شودمی ارائهعضو بر اساس شماره عضویت همان عضو خدمات کتابخانه به هر  .5-2

  گردد.برای هر دو می عضویتتعلیق  و موجب مجاز نیستمندی از خدمات کتابخانه، بهرهبرای دیگران 

 .استهفته  دو برایتعلیق عضویت به معنای محرومیت استفاده از خدمات کتابخانه  .5-2-1

 .استنامه آییناین تعداد و مدت زمان امانت کتاب، بر اساس سطوح تعیین شده در  .5-3

 .پذیر استتابخانه امکانک ، در محلاین منابعمطالعه مجاز نیست.  های چاپینامهمنابع مرجع و پایانامانت  .5-4

نامه مجاز هر پایاناز صفحه  21در تعداد محدود به های چاپی نامهبرداری و تهیه کپی از پایان. نسخه5-4-1

 است. 

به  میز امانت هنگام امانت گرفتن کتاب از سوی کتابدار ،برگه چاپی امانتبا ارائه تاریخ بازگشت کتاب  .5-5

و در موعد مقرر، منابع امانتی را به را رعایت نماید کتاب  بازگشتموظف است تاریخ عضو . رسدمیعضو  آگاهی

 . بازگرداندکتابخانه 

 دیگری نباشد، به صورت حضوری و غیرحضوریعضو رزرو  در اگرو  بازگشتاز تاریخ  پیشمنابع،  تمدید .5-6

 پذیر است.کتابخانه(، امکان تحت وبرسانی آرشیو و اطلاع سامانهاز )

 پذیر است.بار امکان 3تا  6-5 بند رعایتپیوسته، با  تمدید امانت منابع، برای اعضای .5-6-1

 پذیر است.بار امکان 2تا  6-5 بند رعایتوابسته، با  تمدید امانت منابع، برای اعضای .5-6-2

 امانت، میزبه تشخیص کتابدار  ،ها زیاد استیا مراجعه به آن انت منابعی که تعداد آنها محدودمدت ام .5-6-3

   .کاهش خواهد یافت



 7از  5   .8931  –هانامهآیین  -کتابخانه  –ریزیمدیریت و برنامه سسه عالی آموزش و پژوهشؤم

 

 غیرکتابیو  کتابی منابع تعداد و مدت امانت .6 ماده

 ،روز 31لوح فشرده، به مدت  4کتاب و  11پیوسته، تعداد  با عضویت هیأت علمی یاعضا .6-1

 ،روز 15لوح فشرده، به مدت  2کتاب و  5وابسته، تعداد هیأت علمی با عضویت  .6-2

 ،روز21لوح فشرده، به مدت  2کتاب و  5 ، تعدادپیوستهبا عضویت  دانشجویان دکتری .6-3

 ،روز 15لوح فشرده، به مدت  1کتاب و  4وابسته، تعداد  با عضویت دانشجویان دکتری .6-4

 ،روز 15لوح فشرده، به مدت  2کتاب و  3، تعداد پیوسته یتعضو باکارکنان  و دانشجویان کارشناسی ارشد .6-5

 .روز 11لوح فشرده به مدت  1کتاب و  3وابسته، تعداد  کارکنان با عضویتدانشجویان کارشناسی ارشد و  .6-6

 

 منابع برخطو  سطح دسترسی به کتابخانه دیجیتال .7ماده 

 متنمامت سازیپیاده در سطح متن دیجیتالتمامهای لهها و مقاکتابدسترسی اعضای پیوسته و وابسته به   .7-1

  است.

یوسته اعضای پرا برای  دسترسی به کتابخانه دیجیتالکد کاربری و گذرواژه اختصاصی ، کتابدار میز امانت .7-2

 .گذاردمی آنهاو در اختیار  کندمی صادرو وابسته 

سازمانی ضروری است. از این رو اعضای پیوسته و  پست الکترونیکیداشتن  دسترسی به منابع برخطبرای . 7-3

و  کد کاربری، دفتر فناوری اطلاعات و ارتباطات و مراجعه بهبا در دست داشتن کارت شناسایی معتبر وابسته 

    . دارنددریافت می سازمانی الکترونیکیایجاد پست پس از گذرواژه اختصاصی دسترسی به منابع برخط را 

ر د این اعضادارند. ن منابع برخطکد کاربری و گذرواژه اختصاصی برای کتابخانه دیجیتال و  مهماناعضای  .7-4

ت را دریافو منابع برخط  دیجیتالهای توانند فایل کتابکتابدار میز امانت می ازبا درخواست  محل کتابخانه

 د. کنن

سازی را پیاده هماندرخواستی اعضای م منابع. کتابدار میز امانت با استفاده از کدکاربری مهمان، 7-4-1

 دهد.  و در اختیار این اعضا قرار می نمایدمی

 هایفهرستگان طرح های دیجیتال،نامههیأت علمی پیوسته و وابسته به پایان یسطح دسترسی اعضا .7-5

 است.  متنسازی تمامپیاده ،هاپژوهشی و گزارش
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ای ههای دیجیتال، فهرستگان طرحنامهسطح دسترسی دانشجویان و کارکنان پیوسته و وابسته به پایان .7-6

  است. متنمشاهده تمام ،هاپژوهشی و گزارش

 

 منابع رزرو .8 ماده

 را در صورت امانت بودن، رزرو کنند.  خود نیازبع مورد توانند منمیاعضای پیوسته و وابسته  .8-1

 کتابخانه موظف است بازگشت منبع رزرو شده را به عضو اطلاع دهد.  .8-2

مراجعه  آن برای دریافت منبع رزرو شده،اطلاع از بازگشت پس از روز  2تا لازم است رزروکننده منبع،  .8-3

 .کندمیلغو را  رزروبه طور خودکار  سامانه، در غیر این صورت .کند

  

 هاهای احتمالی و تعرفه جبران آنخسارترد بازگشت منابع، کجریمه دیر .9ماده 

 د. شوثبت می سامانهبرای عضو در  ردکدیرروز  تعداددر صورت تاخیر در بازگشت منبع، به ازای هر منبع،  .9-1

 تا زمان پرداخت جریمهعضو و شود میبه طور خودکار، تعلیق  فرد ، عضویتدیرکردروز  31مجموع با  .9-2

 را امانت بگیرد. دیگر منابع تواندنمی، دیرکرد

متعلق به  به حساب آن را به ازای هر روز دیرکرد، جریمهبرای خروج از وضعیت تعلیق لازم است فرد  .9-2-1

 . تحویل دهدواریز و فیش آن را به کتابدار میز امانت  ،مؤسسه

این تعرفه تا زمان اعلام تعرفه جدید دارای است.  ریال11111جریمه به ازای هر روز دیرکرد  مبلغتبصره یک: 

 اعتبار است.

  4111114613111467برای واریز وجوه  حساب شماره تبصره دو:

 ریزیمدیریت و برنامه سسه عالی آموزش و پژوهشؤبه نام م( IR 481111114111114613111467)شبا 

 است. 

همراه با گزارش فهرست وجوه واریزی از سوی کتابخانه برای سال های واریز وجه در پایان هر فیش: سهتبصره 

 دفتر کل امور مالی ارسال خواهد شد. 




