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سازمان برنامه و بودجه کشور
موسسه عالی آموزش و پژوهش مدیریت و برنامه‌ریزی- معاونت پژوهشی
	فرم درخواست جبران هزینه ارایه مقاله اعضای هیات علمی در همایش‌های علمی خارج ازکشور
	تاریخ: 

	
	
	پیوست: 

	
	
	مستند:  R.R.FR07-001

	
	
	شماره برگه: 2 از 2



	برای تکمیل درخواست بر پایه آیین‌نامه مربوط به موارد زیر توجه نمایید:
· متقاضی باید درخواست خود را همراه مدارک و مستندات یاد شده در بخش‌های 3، 4 و 9 این فرم، دست‌کم 1 ماه پیش از انجام سفر به معاونت پژوهشی ارسال نماید.
· اعضای هیات علمی رسمی و پیمانی تمام‌وقت موسسه حداکثر 2 بار در سال می‌توانند از جبران هزینه ارایه مقاله در همایش خارجی بهره‌مند شوند.
· این جبران هزینه صرفاً برای ارائه مقاله به شکل سخنرانی پرداخت می‌شود.
· اگر مقاله بیش از یک نویسنده از اعضای هیات علمی موسسه داشته باشد، تنها هزینه یکی از آنها و با موافقت سایر نویسندگان بازپرداخت می‌شود.
· اگر متقاضی به هر دلیل در همایش شرکت نکند، باید وجوه دریافتی را به موسسه بازگرداند.

	متقاضی تکمیل نماید.
	1. مشخصات مقاله:

	
	عنوان مقاله:
( نام انگلیسی موسسه (Institute for Management and Planning Studies) باید به عنوان "تنها" محل کار نگارنده در مقاله بیاید.

	
	نام نویسندگان مقاله:

	
	اعلام موافقت سایر نویسندگان مقاله (از اعضای هیات علمی موسسه):

	
	2. مشخصات متقاضی:

	
	نام و نام خانوادگی:
	نام گروه آموزشی:

	
	وضعیت استخدامی:
	شماره تلفن همراه:
	شماره تلفن محل کار:

	
	رتبه علمی:
	پایه علمی:

	
	نشانی رایانامه:

	
	3. لیست مقالات چاپ شده یا دارای پذیرش چاپ متقاضی در مجلات ISI یا ABS از زمان آخرین ارائه در همایش‌های علمی خارج کشور
 (مستندات، پیوست است):

	
	ردیف
	نام مقاله
	نام مجله
	تاریخ چاپ/ پذیرش
	پایگاه نمایه ISI) یا ABS)
	وضعیت (چاپ شده یا پذیرش چاپ)

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4. اطلاعات آخرین ارایه در همایش‌های علمی خارجی (مستندات، پیوست است):

	
	نام همایش
	تاریخ برگزاری (از ...... تا ......)
	محل برگزاری
	عنوان مقاله ارائه شده

	
	
	
	
	

	
	5. اطلاعات همایش جاری:

	
	نام همایش
	تاریخ برگزاری (از ...... تا ......)
	محل برگزاری
	توضیحات

	
	
	
	
	


	مدیر گروه آموزشی مربوط تکمیل نماید.
	6. اعتبار علمی همایش مورد تایید گروه آموزشی است.
	بله ☐
	خیر ☐

	
	7. موضوع همایش با زمینه پژوهشی و تخصصی متقاضی مرتبط است.
	بله ☐
	خیر ☐

	
	8. مقاله عضو هیات علمی در جمع اعضای گروه آموزشی، ارائه شد و از نظر کیفیت برای ارایه در همایش خارجی، تایید می‌شود.
	بله ☐
	خیر ☐

	
	بر پایه صورت‌جلسه مورخ ................... گروه آموزشی ............ با درخواست نام‌برده موافقت می‌شود (صورت‌جلسه، پیوست است).
امضای مدیر گروه


	دبیرخانه کارگروه تخصصی معاونت پژوهشی، بررسی و تکمیل نماید.
	9. ارائه مستندات زیر از سوی متقاضی برای بررسی در کارگروه تخصصی معاونت پژوهشی الزامی است:

	
	☐ نامه پذیرش مقاله بر پایه داوری از سوی همایش؛

	
	☐ نسخه کامل مقاله (در همه اسناد همایش، نام انگلیسی موسسه یعنیInstitute for Management and Planning Studies به عنوان "تنها" محل کار ارایه‌دهنده مقاله آمده است)؛

	
	☐ روگرفت بروشور یا صفحه همایش در اینترنت که نام، تاریخ و محل برگزاری همایش و اعضای کارگروه علمی آن مشخص شده باشد؛

	
	☐ روگرفت حکم کارگزینی متقاضی؛

	
	☐ روگرفت صورت‌جلسه ارائه شفاهی مقاله برای اعضای گروه آموزشی مربوط و تایید کیفیت آن.

	
	مدارک و مستندات لازم برای ارایه مقاله در همایش (پیوست) بررسی شد و به تایید دفتر طرح‌های پژوهشی رسید.
مدیرکل دفتر طرح‌های پژوهشی


	
	بر پایه جلسه شماره‌‌ ... مورخ .......... کارگروه تخصصی معاونت پژوهشی با جبران هزینه ارایه مقاله جناب آقای/ سرکار خانم ...................................... در همایش .................................................................................... موافقت می‌شود
☐ نمی‌شود☐

	
	معاون پژوهشی
	معاون آموزشی و دانشجویی
	نماینده رییس موسسه
	مدیر‌کل دفتر طرح‌های پژوهشی



� اعضای هیات ‌علمی تازه‌وارد در 3 سال اول استخدام برای نخستین سفر مشمول این بند نمی‌شوند.


� پس از تایید کارگروه تخصصی معاونت پژوهشی موسسه، نامه‌ای برای صدور حکم ماموریت و دستور پرداخت هزینه‌ها به معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی فرستاده می‌شود.


متقاضی برای تسویه حساب سفر باید حداکثر یک هفته پس از برگزاری همایش، فرم هزینه‌های سفر، گواهی ارائه مقاله (سخنرانی) در همایش، اصل اسناد سفر (شامل لاشه بلیط، رسید هتل، هزینه ثبت نام، تصویر گذرنامه و ...) را به معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی ارایه کند.
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